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No.４       東京学芸大学学習サポータ Tips 

 

作成者：望月ユリオ 

図書借受の使い方 

 

 

１．図書借受とは 

読みたい本が学芸大の図書館になかった場合に、他機関から図書を借り受けることができます。 

 

 

２．申し込みの前に 

（１）他機関へ依頼した後にキャンセルはできません。 

よく検討して、時間に余裕を持って申し込んでください。 

 

（２）学芸大 OPAC などを使って当館で所蔵していないことを確認してください。 

  

（３）所蔵している図書館で閲覧する、公共図書館を利用する、書店で購入するなどの方法も検討して

みてください。 

 

（４）学生購入希望図書として図書館で購入することもできます（学生のみ）。 

→学生購入希望図書の申込みについて：学芸大図書館 (u-gakugei.ac.jp) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://library.u-gakugei.ac.jp/opac/complexsearch
https://library.u-gakugei.ac.jp/kibotosho/index.html
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３．アクセス方法 

 ○図書借受依頼は原則として、オンラインで申し込んでください。 

 

（１）東京学芸大学図書館トップページ（http://library.u-gakugei.ac.jp/） →（２）各種申し込

み窓口 →（３）操作メニューから「図書借受依頼｣をクリック →（４）必要事項を記入する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ポータルに 

ログインして、 

図書借受依頼を 

行ないます。 

http://library.u-gakugei.ac.jp/
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４．複写依頼の方法 

 

                                 

                  

 

 

 

○書名・著者名・発行年など、わかる範囲で

正確に記入してください。 

○誤りがあると、調査に時間がかかり到着が

遅れます。 

○類似の書名がありそうな場合には、出版

者・ISBN なども書いてください。 

●蔵書検索(OPAC)画面か

ら、書誌事項を流用して申

込むこともできます。 

  

（１）蔵書検索(OPAC)画面

で、対象データベース

を「他大学所蔵」に指

定する。 

（２）借り受けたい図書の

タイトルなどで検索す

るタイトルをクリック

して詳細画面に移る 

（３）「図書借受依頼」ボタ

ンを押して申込画面へ

ログインし、情報を入

力 
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５．本が届いたら 

（１）受け取りについて 

・本が届いたら ICT センター情報システム室発行のアドレス（××××＠u-gakugei.ac.jp, @st.u-

gakugei.ac.jp)宛にメールでお知らせします。 

・到着通知メールが届いた次の開館日に図書館まで取りに来てください。ただし、土･日･祝日はお受け

取りできません。 

・利用できる期間は受け取った日から 1 週間ですが、相手館への返却期日などによって、それより短

くなることがあります。 

・到着のお知らせが届いたらできるだけ早く図書館に取りに来てください。 

・相手館の貸出条件や本の状態によって、複写不可・館内利用のみなど、利用を制限することがありま

す。 

★到着状況はマイライブラリで確認することができます。 

 

（２）料金について 

○図書借受にかかる費用は、申し込んだ方に負担していただきます。 

・一般的に、往復の送料がかかります。ほかに、基本料、梱包料、払込手数料などが加算される場合が

あります。 

・速達を指定された場合、速達料金が追加されます。 

・学生の申込は原則として私費扱いとなります。 

・万が一、取りに来られずに利用できなくても料金のお支払いはしていただきます。 

 

受け渡し場所  図書館サービスカウンター  

受け渡し時間  平日 8：30-17：00  

持参するもの  学生証または図書館利用  

料金  借受にかかる実費を受け渡し時にお支払いください  

 

６．海外への図書借受依頼について 

○海外への申込の注意事項もお読みください。→https://library.u-gakugei.ac.jp/req/oversea.html 

・国内に所蔵館がない場合、海外への図書借受依頼は、原則として教育研究費でのみお受けいたしま

す。 

・取り寄せる図書館等の都合により、私費または、立替払いになる場合があります。 

・学生のかたで、海外への図書借受依頼をご希望の方は、指導教員と相談の上、教員の研究費で支払

う了承を得てください。了承が得られたら、マイライブラリの図書借受依頼メニューから申込んで

ください。その際に、通信欄に指導教員の氏名を記入してください。図書借受依頼申込みを受付け

た後、図書館から再度、指導教員に確認させていただきます。確認後は、問い合わせのメールや到

着通知メールは申込まれた学生に直接お送りいたします。 

 

https://library.u-gakugei.ac.jp/req/oversea.html
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７．その他 

・申込に関する不明な点などの問合せをさせていただく場合があります。メールは必ずチェックして

ください。 

・所蔵図書館が見付からない場合や、雑誌、参考図書、古い資料など、借り受けられない資料もありま

す。 

●他機関へ依頼した後にキャンセルはできません。よく検討して、時間に余裕を持って申し込んでく

ださい。 

 

 


