
 

 閲覧依頼状の申請について  －閲覧依頼状交付願の記入要領－   

 

他大学図書館等に訪問して、所蔵資料を閲覧・複写するためには、事前の問い合わせと閲覧依頼状

（紹介状）が必要な場合があります。以下の要領で手続きを行ってください。 

⇒手続きはその日のうちに完了しない場合がほとんどです。日程に余裕をもって申し込んでください！ 

 

１．訪問したい図書館について確認する                         

 

訪問したい図書館について、次のことを事前にホームページなどで確認ください。 

 

◆ 利用したい資料は学芸大の図書館に本当にないか？ 

⇒学芸大の図書館にある資料を他大学図書館等に利用しに行くことはできません！ 

 

◆ 利用したい資料を訪問する図書館が所蔵しているかどうか？ 

◆ 訪問したい図書館の利用方法・利用できるサービス内容は？ 

◆ 利用したい日に訪問したい図書館が開館しているかどうか？ 

 

２．閲覧依頼状（紹介状）の交付を申し込む                        

 

   「閲覧依頼状交付願」（右の様式）に必要事項を記入し、サービスカウンターに提出してください。

1機関について 1枚記入が必要です。閲覧を希望する資料が多い場合は、別紙に記入ください。大学

に複数図書館がある場合は、分館名を正確に明記しましょう。 

 

３．申し込みから閲覧依頼状（紹介状）交付までの流れ                   

 

 

 

（注）連絡は、メールで行います。 

 

４．注意事項                                                                          

 

・訪問する図書館からの注意事項をよく確認し、留意して利用しましょう。 

閲覧依頼状交付願

をサービスカウン

ターに提出する。 

《申込み》 

閲覧依頼状交付願

に基づいて図書館 

担当者が相手館に 

問い合わせる。 

相手館から 

利用可能と

の連絡があ

る。 

サービスカウンタ

ーで訪問時に必要

な書類（紹介状等）

を受け取る。 

図書館から

本人に訪問利

用可の旨連絡 

をする（注） 

 

【問い合わせ先】 
附属図書館利用者サービス係 
（サービスカウンター） 

Tel  ：042-329-7223/7225 
Mail ：library@u-gakugei.ac.jp 

 

記入方法   

 


